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Func Ńiile grupului meu    

 

În momentul în care clicaŃi butonul Grupurile mele , apare un ecran ce conŃine o listă cu toate 
grupurile pentru care figuraŃi ca professor Severi. Dacă faceŃi parte dintr-un singur grup, veŃi 
vizualiza doar acel grup. Clicând numele grupului, îl puteŃi vizualiza şi accesa, conform imaginii 
de mai jos : 

 

În partea superioară a listei se poate vedea numele grupului (Septembrie 2008 ) şi o săgeată 
albă îndreptată spre stânga ce vă permite să vizualizaŃi ecranul anterior.  În partea superioară a 
ferestrei sunt cinci butoane, disponibile pentru funcŃiile grupului specific. În cadrul listei puteŃi 
vizualiza toŃi studenŃii ce fac parte din grup. Liniile individuale existente pentru fiecare student 
conŃin câte un capitol ce face legătura cu funŃiile specifice ale studenŃilor. Astfel, Severi vine în 
întâmpinarea nevoilor diferenŃiate prin crearea mai multor funcŃii specifice pentru grup sau 
pentru student. 



Func Ńiile specifice ale grupului  

Discu Ńii:  PuteŃi începe dezbateri pe subiecte noi.  
Teme: PuteŃi crea teme si sarcini pentru întregul grup. 
Materiale: PuteŃi împărŃi materiale grupului. 
Calendar: PuteŃi organiza date specifice în calendar, date ce pot fi vizualizate de întregul grup. 
Editeaza: PuteŃi vizualiza  profilul grupului dumneavoastră, adăga sau şterge personae, etc. 

Func Ńii specifice ale studen Ńilor  

Portfoliu:  Toate temele şi mesajele unui student vor fi salvate în portofoliul personal. 
Teme: PuteŃi consemna teme pentru un singur student. 
Mesaje: PuteŃi trimite mesaje îndrumătoare studenŃilor şi citi replicile acestora. 
Materiale: PuteŃi distribui materiale fiecărui student în parte. 
Calendar:  PuteŃi vizualiza calendarul studentului şi alcătui pagini. 
Jurnal:  PuteŃi citi jurnalul studentului. 
 

 

Mesaje  
 
Mesajele au întotdeauna un caracter personal şi nu pot fi trimise întregului grup. Mesajele 
sunt disponibile doar în cadrul funcŃiilor specifice ale studenŃilor (faceŃi referire la diagrama 
de mai jos) 

  

 
  

În momentul în care clicaŃi spaŃiul studentului numit Mesaje , în partea inferioară a 
paginii va apărea o listă cu mesajele precedente, precum şi link-ul Creaza un nou 
mesaj . 

 

 
 
 
 
 
 
 



PuteŃi citi şi mesajele mai vechi sau să clicaŃi pe link pentru a scrie un mesaj nou. SpaŃiul 
profesorului se află în stânga iar mesajul este trimis în momentul în care accesaŃi butonul 
Actualizeaza . 

 

 

Teme  
 
PuteŃi consemna sarcini individuale sau întregului grup. Link-ul către sarcinile individuale ale 
unui student se găsesc in spaŃiul personal. Temele pot fi consemnate prin accesarea 
butonului din partea superioară a paginii. 

 

Link-ul Teme permite accesarea instoricului temelor unui student. Pentru fiecare sarcină 
există un titlu, o dată de început şi o dată de sfârşit precum şi o dată de efectuare a temei. 
Prin accesarea titlului sarcinii puteŃi actualiza perioada de validitate sau să ştergeŃi sarcina. 
Termenul de efectuare reprezintă momentul în care studentul a terminat sarcina. PuteŃi 
vizualiza răspunsurile printr-o simplă accesare a datei. Dacă acest camp este gol, înseamnă 
că sarcina nu a fost terminată 

 

 
 

Adăugarea unei noi teme  

PuteŃi adăuga studentului noi teme sau sarcini în rubrica Adăuga Ńi o nou ă temă. 



 

 

 

În câmpurile reprezentate mai sus, puteŃi alege sarcinile pe care doriŃi să le vizualizaŃi 

PuteŃi să definiŃi sarcinile în funcŃie de subiect, nivel şi numele sarcinii. Dacă doriŃi să vizualizaŃi 
doar sarcinile pe care le-aŃi alcătuit pentru programul Severi, bifaŃi opŃiunea Temele mele. După 
ce aŃi selectionat criteriul, clicati butonul Selecteaza . În cazul în care există un număr mic de 
sarcini Severi, pot apărea definiŃii stricte sau nu. 

După definirea sarcinilor, le puteŃi vizualiza Într-un meniu derulant de unde puteŃi alege tema pe 
care doriŃi să o atribuiŃi unui student. Dacă numele temei nu este destul de explicit, puteŃi să
vedeŃi in prealabil tema prin accesarea link-ului Rasfoi Ńi temele . După selecŃionarea unei 
sarcini, puteŃi alege o dată de început şi de sfârşit, interval în care sarcina va fi vizibilă pentru 
student. Astfel, puteŃi programa sarcini în avans. Dacă nu completaŃi aceste câmpuri, data de 
validitate automată este de o lună. Pentru a termina, apăsaŃi butonul Salveaza . 

Actulizarea şi ştergerea unei teme  

Sarcinile atribuite unui student sunt prezente în lista Teme. Prin accesarea numelui 
sarcinii, pueŃi actualiza sau şterge perioada de validitate. Actualizarea perioadei de 
activitate se face prin schimbarea datei şi accesarea butonului Actualizeaz ă. Ătergerea 
sarcinilor se face prin accesarea butonului Şterge. Sarcina nu va fi ştearsă din sistem, 
ci doar din contul clientului. 

 
  



Adaugarea unei noi sarcini grupului  

PuteŃi adauga noi sarcini prin intermediul butonului Teme. Acest proces este asemănător 
procesului de adăugare a unei sarcini pentru un singur student. Temele atribuite întregului 
grup pot fi şterse doar din contul unui singur student si nu din contul tuturor studenŃilor în 
acelaşi timp. 

Materiale 

 

Materialele pot fi distribuite fiecărui student în parte sau întregului grup. Sarcinile atribuite unui 
student anume apar în contul individual al acestuia. Alcătuirea sarcinilor de grup se face prin 
accesarea butonului din partea superioară a paginii. 

 

 

Adaugarea materialelor în contul unui student 

 

AccesaŃi butonul Materiale  din contul studenŃilor şi selectaŃi Adaug ă un material nou . PuteŃi 
vizualiza mai jos pagina ce va apărea în urma acestei comenzi. Pagina este împărŃită în două 
printr-o linie. În secŃiunea de deasupra liniei, puteŃi căuta materiale din biblioteca Severi; în a 
doua jumătate a paginii, studenŃii pot găsi materiale noi (sub forma unui link sau a unui dosar) 
ce vor fi adăugate automat la arhiva bibliotecii Severi. 

 



 

Adaugarea unui material al Bibliotecii 
 

Dacă nu doriŃi o căutare specifică, materialele vor apărea în ordine alfabetică. Căutarea 
materialelor se poate face şi prin folosirea criteriului de căutare din prima linie: subiect, tip; o altă 
modalitate de căutare se poate face prin accesarea butonului Materialele mele , pentru a căuta 
doar materialele introduse de dumneavoastră. În momentul în care aŃi accesat butonul Caută, în 
meniul derulant vor apărea doar materialele corespunzătoare cererii dumneavoastră. PuteŃi 
efectua căutari combinate, dar dacă nu sunt afişate multe rezultate trebuie să încercaŃi din nou, 
introducând un singur criteriu. 

PuteŃi numerota materialul, determinând astfel ordinea apariŃiei, în cazul în care sunt mai multe. 
Numerotarea materialelor se poate face şi în momentul  în care aŃi accesat meniul principal al 
studentului. De asemenea, se poate adăuga şi o dată de început şi de sfârşit , interval în care 
sarcina va fi accesibiliă studentului. Dacă nu completaŃi aceste câmpuri, materialul va putea fi 
vizualizat pentru o perioadă de o lună. 

Adăugarea unui nou material studentului şi Bibliotecii 
 

În partea inferioară a ferestrei în care aŃi găsit materialul, puteŃi atribui studentului noi matriale 
ce nu se găsesc încă în Bibliotecă. Materialul poate fi o pagină internet sau documentul 
dumneavoastră, ce va fi adăugat în arhiva Bibliotecii Severi precum şi în contul studentului 
pentru a fi tratat. 

IntitulaŃi materialul şi selectaŃi subiectul şi tipul acestuia. PuteŃi alege dintre cele trei tipuri de 
materiale: Materialul personal (accesat doar de dumneavoastră), Materiale scolare (accesate şi 
de alŃi profesori din program), precum şi materiale şcolare accesibile tuturor beneficiarilor 
programului. Recomandăm profesorilor să precizeze materialele cele mai importante. În acest 
mod, se pot împărtăŃi noi metode şi descoperiri. 

AtribuiŃi fiecărui material o dată de validitate pentru actualizarea şi ştergerea materialelor vechi 
din Bibliotecă. Când data de validitate expiră, o notificare apare deasupra. În acest caz, puteŃi 
şterge materialul sau să prelungiŃi data de validitate, dacă materialul mai este încă relevant. 

Dacă materialul dumneavoastră este un link către o pagină internet, scrieŃi adresa completă 
(http://...) în pagina principală, apoi accesaŃi butonul Salvează. 

Dacă doriŃi să încărcaŃi propriul material, salvaŃi informaŃiile introduse prin accesarea butonului 
Salvează.  

ÎncărcaŃi documentul din calculatorul dumneavoastră prin clicarea butonului Încarc ă materialul . 
O fereastră va apărea, apoi puteŃi lua documentul din calculator prin accesarea butonului 
Browse . Pentru a termina, clicaŃi butonul Trimite  şi documentul va fi încărcat atât în arhiva 
Bibliotecii cât şi în spatiul studentului. 

 

Adaugarea materialelor unui grup 
 
Dacă doriŃi să adăugaŃi un material anume întregului grup, trebuie să accesaŃi butonul 
Grupurile mele apoi butonul Materiale . Procedura este aproximativ asemănătoare cu 
adaugarea materialelor unui student. DiferenŃa este la nivelul ştergerii materialului: dacă clicaŃi 
titlul materialului atribuit întregului grup şi apoi butonul Şterge , materialul va fi şters din contul 



întregului grup. Pentru a şterge materialul doar din contul unui student, trebuie să faceŃi această 
procedură doar pentru acel student. Materialele vor fi in continuare accesibile celorlalŃi studenŃi. 

 

 

 

Calendar 
 
StudenŃii au propriile calendare, în care profesorii pot scrie. Butonul pentru calendarul 
grupului se află în partea superioară iar calendarul fiecărui student în câmpul sau. Mai jos, 
puteŃi vizualiza calendarul. Prin accesarea butoanelor Precedent si Următor , puteŃi accesa 
lunile calendarului. 

 

Când accesaŃi o dată, o fereastră asemănătoare cu cea de mai jos va apărea. În această
fereastră, puteŃi scrie. În cîmpul Text , puteŃi scrie textul ce va apărea în calendar la data 
respectivă. Butoanele Culori, Fundal şi Localizare  sunt pentru vizualizarea schemeii 
înregistrării.  PuteŃi să adăugaŃi imagini şi simboluri în secŃiunea Adaug ă poza profesorului
şi Adaug ă un simbol . PuteŃi vizualiza poza profesorului în meniul derulant, unde apar 
profesorii din şcoala dumneavoastră ce fac parte din programul Severi. PuteŃi selecta 
simboluri prin accesarea lor; puteŃi să le ştergeŃi prin accesarea butonului Sterge simbol . 

Fereastra Pop-up  este un spaŃiu pentru informaŃii adiŃionale, fereastră ce se va deschide 



separat, în momentul în care utilizatorii vor accesa simbolul. Textul trebuie să fie scurt sii 
simplu pentru a evita încărcarea calendarului. PuteŃi scrie informaŃiile adiŃionale în această
fereastră. Intrările din calendar pot fi salvate accesând butonul Salvează. 

 

Jurnalul de studiu 
 
Fiecare student are propriul jurnal de studiu, accesibil prin clicarea butonului Jurnal . 
Profesorii pot scrie în calendar, dar de obicei ei sunt cei care citesc ceea ce au scris 
studenŃii. 

 



DiscuŃii 
 
DiscuŃia este întotdeauna o funcŃie specifică a grupului, accesibilă doar în partea superioară
a paginii. Pentru ca discuŃiile să fie uşor de urmărit, doar profesorii pot începe discuŃiile; 
puteŃi porni însă o discuŃie informală. Butonul Discu Ńii  deschide fereastra de mai jos, unde 
puteŃi vizualiza discuŃiile recente şi numărul mesajelor. 

Accesând pe link-ul titlu discuŃie, puteŃi citi şi scrie mesaje în cadrul dezbaterilor specifice. 
Linkul Edit  va permite accesarea discuŃiei, schimbarea titlului sau ştergerea discuŃiei. Link-ul 
Mesaj nou in grupul de discutii deschide fereastra de mai jos, în care puteŃi introduce noi 
titluri pentru discuŃii. Notă: Dacă doriŃi să organizaŃi discuŃia într-o anumită ordine, adăugaŃi 
un număr pentru fiecare titlu. 

Dacă citiŃi discuŃii mai vechi, veŃi putea vizualiza fereastra de mai jos cu titlurile în partea 
superioară şi mesajele discuŃiei lângă. Mesajul cel mai recent apara primul. PuteŃi lua parte 
la discuŃiile cu studenŃii, nu  puteŃi edita mesajele studenŃilor, dar puteŃi şterge mesajele ce 
nu au legatură. 

 

 

 

 



Functiile administrarii 

 

Accesând butonul Administrare , se dechide o pagină cu numele şcolii dumneavoastră şi două 
link-uri Grupuri  şi Persoane . 

Grupuri  

Fiecare student trebuie să aparŃină unui grup şi fiecare nume de utilizator este valid doar pentru 
un grup. Dacă doriŃi ca un student să facă parte din mai multe grupuri, trebuie sa îi creaŃi un 
cont de utilizator multiplu. Profesorii pot face parte din mai multe grupuri. Înainte de a adăuga 
utilizatori unui grup, trebuie să creaŃi grupul. 

Dacă accesaŃi link-ul Grupuri  de pe pagina principală, o fereastră se deschide; în aceasta 
puteŃi vizualiza toate grupurile Severi din şcoala dumneavoastră. Pe rândul fiecărui grup se 
poate observa numele profesorului principal al grupului; accesând link-ul Membrii , puteŃi 
vizualiza lista membrilor. 

 

Adaugarea unui nou grup  

Un nou grup se adaugă prin intermediul link-ului Adaug ă un nou grup . Se deschide o 
fereastră asemănătoare celei de mai jos; puteŃi da un ID şi un nume grupului, puteŃi alege 
profesorul principal din listă şi să verificaŃi dacă studenŃii pot folosi Severi pentru a trimite e-
mail-uri. În momentul în care este format un nou grup şi dacă membrii nu cunosc foarte bine 
tehnicile calculatorului sau ale comunicării, studenŃii trebuie să comunice direct în programul 
Severi. Trebuie să ştiŃi că programul Severi nu este o unealtă pentru a primi mesaje ci doar 
pentru a trimite. 

 

 

Adaugarea membrilor unui grup  

PuteŃi vizualiza membrii unui grup prin accesarea link-ului Membri . PuteŃi adăuga noi membri 
în aceeaşi fereastră. Nu uitaŃi să alegeŃi un rol pentru studenŃi şi pentru profesori. De 
asemenea, puteŃi să adăugaŃi noi persoane prin accesarea link-ului Adaug ă o nou ă persoan ă. 



Pentru a afla mai multe informaŃii despre cum să adăugaŃi noi persoane, vedeŃi secŃiunea 
Persoane. 

 

 

 

Persoane  

Dacă accesaŃi butonul Persoane  de pe pagina principală a secŃiunii de Administrare, se 
deschide o fereastră unde puteŃi vizualiza toŃi utilizatorii Severi din şcoala dumneavoastră. În 
calitate de profesor, puteŃi vizualiza toate numele şi puteŃi edita informaŃiile despre studenŃi dar 
nu  puteŃi vizualiza informaŃiile despre alt profesor. 

PuteŃi ordona pagina cum doriŃi, fie după Numele de familie, Nume, Tip sau Grup(-uri). 

 

 

Adăugarea unei noi persoane  

Adăugarea unei noi persoane se face prin accesarea link-ului Persoan ă nouă. Se va deschie o 
fereastră asemănătoare cu cea de mai jos, unde trebuie să completaŃi infirmaŃiile necesare. 
Câmpurile cele mai importante sunt Nume, Nume de familie, Nume utilizator, Parola, Tip  şi 
Limba . Nu uitaŃi că fiecare nume de utilizator este individual şi că atât numele de utilizator cât şi 
parola sunt personale.  

 

Câmpul Calendar  rămâne de obicei necompletat dacă utilizatorul foloseşte calendarul Severi. 
Se foloseşte doar dacă studentul foloseşte o altă pagină internet drept calendar. Câmpul E-mail
este opŃional, la fel ca şi câmpul Memo , un câmp pentru orice informaŃie adiŃională. După ce aŃi 



completat câmpurile necesare, clicaŃi butonul Salvează. 

 

AveŃi acum un spaŃiu personal în programul Severi, dar mai sunt câteva informaŃii de adăugat. 
Data viitoare când mai accesaŃi spaŃiul acesta, veŃi vizualiza o imagine asemănătoare cu cea 
de mai sus, doar că va trebui să mai completaŃi câeva câmpuri. 

PuteŃi adăuga o poză, clicând pătratul din dreapta ecranului. Trebuie să aveŃi poza în 
calculatorul dumneavoastră, într-o formă compactă. 

În această fereastră, aveŃi butonul Grup  sau Glosar (o listă cu cuvinte ajutătoare). PuteŃi folosi 
glosarul şcolii, glosar ce trebuie întreŃinut şi actualizat de utilizatorul principal. Dacă modificaŃi 
dumneavoastră glosarul, nu uitaŃi să scrieŃi cuvintele pe rânduri separate. Înainte să accesaŃii 
butonul Actualizare , asiguraŃi-vă că aŃi verificat fereastra de folosire. 

Glosarul este doar pentru uzul studenŃilor şi este opŃional. Doar membrii au Glosarul marcat ca 
‘în folosinŃă’; informaŃiile sunt copiate din lista membrilor atunci când studenŃii folosesc 
Glosarul. 

 


