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Func tiile grupului meu

GRUPURILE MELE

in momentul in care clicati butonul Grupurile mele , apare un ecran ce contine o lista cu toate
grupurile pentru care figurati ca professor Severi. Daca faceti parte dintr-un singur grup, veti
vizualiza doar acel grup. Clicand numele grupului, 1l puteti vizualiza si accesa, conform imaginii
de mai jos :

Septembrie 2008
PROFESOR: lulan llie [ Discutii_ | Teme | Materiale | Calendar | Fditeaza |
Test Student Portfoliu Teme Mesaje Materiale Calendar Jurnal

in partea superioara a listei se poate vedea numele grupului (Septembrie 2008 ) si o sageata
alba indreptata spre stanga ce va permite sa vizualizati ecranul anterior. Tn partea superioara a
ferestrei sunt cinci butoane, disponibile pentru functiile grupului specific. In cadrul listei puteti
vizualiza toti studentii ce fac parte din grup. Liniile individuale existente pentru fiecare student
contin cate un capitol ce face legatura cu funtiile specifice ale studentilor. Astfel, Severi vine in
intAmpinarea nevoilor diferentiate prin crearea mai multor functii specifice pentru grup sau
pentru student.



Func tiile specifice ale grupului

Discu tii: Puteti incepe dezbateri pe subiecte noi.

Teme: Puteti crea teme si sarcini pentru intregul grup.

Materiale: Puteti imparti materiale grupului.

Calendar: Puteti organiza date specifice in calendar, date ce pot fi vizualizate de intregul grup.
Editeaza: Puteti vizualiza profilul grupului dumneavoastra, adaga sau sterge personae, etc.

Func tii specifice ale studen tilor

Portfoliu: Toate temele si mesajele unui student vor fi salvate in portofoliul personal.
Teme: Puteti consemna teme pentru un singur student.

Mesaje: Puteti trimite mesaje indrumatoare studentilor si citi replicile acestora.
Materiale: Puteti distribui materiale fiecarui student in parte.

Calendar: Puteti vizualiza calendarul studentului si alcatui pagini.

Jurnal: Puteti citi jurnalul studentului.

Mesaje

Mesajele au intotdeauna un caracter personal si nu pot fi trimise intregului grup. Mesajele
sunt disponibile doar in cadrul functiilor specifice ale studentilor (faceti referire la diagrama
de mai jos)

Septembrie 2008
PROFESOR: lulian llie | Discutii | __Teme | Materiale | Calendar | Editeaza |
Test Student Portfoliu Teme Materiale Calendar Jurnal

In momentul in care clicati spatiul studentului numit Mesaje, in partea inferioara a
paginii va aparea o lista cu mesajele precedente, precum si link-ul Creaza un nou
mesaj .

Test Student - MESAJE

@ Creaza un nou mesaj

Trimis Expeditor Raspunde
04.02.2009 11:58 lulian llie
04.02.2009 11:57 lulian llie




Puteti citi si mesajele mai vechi sau sa clicati pe link pentru a scrie un mesaj nou. Spatiul
profesorului se afla in stanga iar mesajul este trimis In momentul in care accesati butonul
Actualizeaza .

4:2.2009 11:58:49

PROFESOR ELEV
lulian I!E,l Test Student
04.02.2009 11:58:49

Cand esti dispus sa discutam pe marginea Marti ar fi cel mai bine
temelor pentru acasa? Luni sau marti?

Actualizeaza | Sterge | Trimite un raspuns profesorului/profesoarsi

Teme

Puteti consemna sarcini individuale sau intregului grup. Link-ul catre sarcinile individuale ale
unui student se gasesc in spatiul personal. Temele pot fi consemnate prin accesarea
butonului din partea superioara a paginii.

Septembrie 2008

PROFESOR: lulian llie Discutii Teme Materiale

Test Student Portfoliu Mesaje Materiale Calendar Jurnal

Link-ul Teme permite accesarea instoricului temelor unui student. Pentru fiecare sarcina
exista un titlu, o data de nceput si o data de sfarsit precum si o data de efectuare a temei.
Prin accesarea titlului sarcinii puteti actualiza perioada de validitate sau sa stergeti sarcina.
Termenul de efectuare reprezintd momentul in care studentul a terminat sarcina. Puteti
vizualiza raspunsurile printr-o simpla accesare a datei. Daca acest camp este gol, inseamna
ca sarcina nu a fost terminata

Test Student - Teme

@ Adaugati o noua tema

Tema Data de incepere Data de finalizare Data la care s-a finalizat
Healthy meal 09.09.2008 09.09.2008 09.09.2008

Adaugarea unei noi teme

Puteti adauga studentului noi teme sau sarcini in rubrica Adaugati o nou a tema.



Test Student - Teme

J;@ Adaugati o noua tema
Tema Data de incepere Data de finalizare Data la care s-a finalizat
Healthy meal 09.09.2008 09.09.2008 09.09.2008

Test Student - Tema

Subiect Nivel Titlul temei Limba
|Limba siliteratura romana v‘ |Abi\itat\ bune v| | Romana v ™ Tamele mele Selecteaza
Tema |Alfabelul ~ | Rasfoiti temele
Data de incepere |
Data de finalizare
Salveaza

in campurile reprezentate mai sus, puteti alege sarcinile pe care doriti sa le vizualizati

Puteti sa definiti sarcinile n functie de subiect, nivel si numele sarcinii. Daca doriti sa vizualizati
doar sarcinile pe care le-ati alcatuit pentru programul Severi, bifati optiunea Temele mele. Dupa
ce ati selectionat criteriul, clicati butonul Selecteaza. In cazul in care existd un numar mic de
sarcini Severi, pot aparea definitii stricte sau nu.

Dupa definirea sarcinilor, le puteti vizualiza Intr-un meniu derulant de unde puteti alege tema pe
care doriti s& o atribuiti unui student. Daca numele temei nu este destul de explicit, puteti sa
vedeti in prealabil tema prin accesarea link-ului Rasfoiti temele. Dupa selectionarea unei
sarcini, puteti alege o data de inceput si de sfarsit, interval in care sarcina va fi vizibila pentru
student. Astfel, puteti programa sarcini in avans. Daca nu completati aceste campuri, data de
validitate automata este de o luna. Pentru a termina, apasati butonul Salveaza.

Actulizarea si stergerea unei teme

Sarcinile atribuite unui student sunt prezente in lista Teme. Prin accesarea numelui
sarcinii, pueti actualiza sau sterge perioada de validitate. Actualizarea perioadei de
activitate se face prin schimbarea datei si accesarea butonului Actualizeaz &. Atergerea
sarcinilor se face prin accesarea butonului Sterge. Sarcina nu va fi stearsa din sistem,
ci doar din contul clientului.

Test Student - Tema

Tema Healthy meal
Subiect Mutritie
Nivel Abilitati bune
Limba Finlandeza
Descriere
Data de incepere 09.09.2008
Data de finalizare 09.09.2008
Actualizeaza | Sterge ‘




Adaugarea unei noi sarcini grupului

Puteti adauga noi sarcini prin intermediul butonului Teme. Acest proces este asemanator
procesului de adaugare a unei sarcini pentru un singur student. Temele atribuite Tntregului
grup pot fi sterse doar din contul unui singur student si nu din contul tuturor studentilor in
acelasi timp.

Materiale
Materialele pot fi distribuite fiecarui student in parte sau intregului grup. Sarcinile atribuite unui

student anume apar in contul individual al acestuia. Alcatuirea sarcinilor de grup se face prin
accesarea butonului din partea superioara a paginii.

L | Septembrie 2008 =
T

PROFESOR: lulian llie | Discutii | Teme Materiale Calendar
| e

Test Student Portfoliu Teme Mesaje Calendar Jurnal

4 Test Student - MATERIALE F—f

@ Adaugati un material noul

Jarj.nro Inceput Sfarsit Tip

Alfabetul nu e greu 04.02.2009 06.03.2009 fisier

Actualizati ordinea |

Adaugarea materialelor in contul unui student

Accesati butonul Materiale din contul studentilor si selectati Adaug a un material nou . Puteti
vizualiza mai jos pagina ce va aparea in urma acestei comenzi. Pagina este impartita in doua
printr-o linie. In sectiunea de deasupra liniei, puteti ciuta materiale din biblioteca Severi; in a
doua jumatate a paginii, studentii pot gasi materiale noi (sub forma unui link sau a unui dosar)
ce vor fi adaugate automat la arhiva bibliotecii Severi.

4 Test Student - MATERIAL =
Subiect Tip Titlul materialului
iLimba si literatura romana iv% | fisier vj ‘ I~ Materialele mele Cauta
SELECTEAZA MATERIALUL
Mumar Inceput Sfarsit

| Affabetul nu e greu [vl] | \
CREAZA UN NOU MATERIAL
Clasificare i

Subiect T Publicitate |%”3|% -

iSeIecteaza \v” Selecteaza |vj | Selecteaza ivg [pelecieara (i)

Descriers
IMaterial (3] Salvati inainte de a incarca materialul
Prima pagina In the case of a web link. give the address in the form http://.

Valid | I

Salveaza




Adaugarea unui material al Bibliotecii

Daca nu doriti o cautare specifica, materialele vor aparea in ordine alfabetica. Cautarea
materialelor se poate face si prin folosirea criteriului de cautare din prima linie: subiect, tip; o alta
modalitate de cautare se poate face prin accesarea butonului Materialele mele , pentru a cauta
doar materialele introduse de dumneavoastra. in momentul in care ati accesat butonul Cauta, in
meniul derulant vor aparea doar materialele corespunzatoare cererii dumneavoastra. Puteti
efectua cautari combinate, dar daca nu sunt afisate multe rezultate trebuie sa incercati din nou,
introducand un singur criteriu.

Puteti numerota materialul, determinénd astfel ordinea aparitiei, in cazul in care sunt mai multe.
Numerotarea materialelor se poate face si in momentul in care ati accesat meniul principal al
studentului. De asemenea, se poate adauga si o0 data de inceput si de sfarsit , interval in care
sarcina va fi accesibilia studentului. Daca nu completati aceste campuri, materialul va putea fi
vizualizat pentru o perioada de o luna.

Adaugarea unui nou material studentului si Bibliotecii

In partea inferioara a ferestrei in care ati gasit materialul, puteti atribui studentului noi matriale
ce nu se gasesc inca in Biblioteca. Materialul poate fi o pagina internet sau documentul
dumneavoastra, ce va fi adaugat in arhiva Bibliotecii Severi precum si in contul studentului
pentru a fi tratat.

Intitulati materialul gi selectati subiectul si tipul acestuia. Puteti alege dintre cele trei tipuri de
materiale: Materialul personal (accesat doar de dumneavoastra), Materiale scolare (accesate si
de alti profesori din program), precum si materiale scolare accesibile tuturor beneficiarilor
programului. Recomandam profesorilor s& precizeze materialele cele mai importante. Tn acest
mod, se pot impartati noi metode si descoperiri.

Atribuiti fiecarui material o data de validitate pentru actualizarea si stergerea materialelor vechi
din Biblioteca. Cand data de validitate expira, o notificare apare deasupra. In acest caz, puteti
sterge materialul sau sa prelungiti data de validitate, daca materialul mai este inca relevant.

Daca materialul dumneavoastra este un link catre o pagina internet, scrieti adresa completa
(http://...) in pagina principald, apoi accesati butonul Salveaza.

Daca doriti sa incarcati propriul material, salvati informatiile introduse prin accesarea butonului
Salveaza.

Incarcati documentul din calculatorul dumneavoastra prin clicarea butonului Incarc & materialul .
O fereastra va aparea, apoi puteti lua documentul din calculator prin accesarea butonului
Browse . Pentru a termina, clicati butonul Trimite si documentul va fi incarcat atat in arhiva
Bibliotecii cat si in spatiul studentului.

Adaugarea materialelor unui grup

Daca doriti sa adaugati un material anume intregului grup, trebuie sa accesati butonul
Grupurile mele apoi butonul Materiale . Procedura este aproximativ asemanatoare cu
adaugarea materialelor unui student. Diferenta este la nivelul stergerii materialului: daca clicati
titlul materialului atribuit intregului grup si apoi butonul $terge , materialul va fi sters din contul



intregului grup. Pentru a sterge materialul doar din contul unui student, trebuie sa faceti aceasta
procedura doar pentru acel student. Materialele vor fi in continuare accesibile celorlalti studenti.

Calendar

Studentii au propriile calendare, in care profesorii pot scrie. Butonul pentru calendarul
grupului se afla In partea superioara iar calendarul fiecarui student ih campul sau. Mai jos,
puteti vizualiza calendarul. Prin accesarea butoanelor Precedent si Urmator, puteti accesa
lunile calendarului.

« ANTERIORUL FEBRUARIE 2009 [Septembrie 2008] URMATORUL »

MIERCURI VINERI SAMBATA

7 9 10 11 12 13 14 15

Evaluare lectii

8 16 17 18 19 20 21 22

Cand accesati o data, o fereastra asemanatoare cu cea de mai jos va aparea. In aceasta
fereastra, puteti scrie. In cimpul Text, puteti scrie textul ce va aparea in calendar la data
respectiva. Butoanele Culori, Fundal si Localizare sunt pentru vizualizarea schemeii
inregistrarii. Puteti s adaugati imagini si simboluri in sectiunea Adaug & poza profesorului
si Adauga un simbol . Puteti vizualiza poza profesorului ih meniul derulant, unde apar
profesorii din gcoala dumneavoastra ce fac parte din programul Severi. Puteti selecta
simboluri prin accesarea lor; puteti sa le stergeti prin accesarea butonului Sterge simbol .

Fereastra Pop-up este un spatiu pentru informatii aditionale, fereastra ce se va deschide



separat, Th momentul Tn care utilizatorii vor accesa simbolul. Textul trebuie sa fie scurt sii
simplu pentru a evita incarcarea calendarului. Puteti scrie informatiile aditionale in aceasta
fereastra. Intrarile din calendar pot fi salvate accesand butonul Salveaza.

4
Calendar

Ziua

Text

Culaori

Localizare

Atasati un icon

Pop-up

Vineri. 20.2.2009

i

CALENDAR DE EVENIMENTE

Text

Fundal

| Selecteaza [v| |selecteaza [v|

Atasati poza profesorului | Selecteara [+ |

c

Salveaza

Jurnalul de studiu

Fiecare student are propriul jurnal de studiu, accesibil prin clicarea butonului Jurnal .
Profesorii pot scrie in calendar, dar de obicei ei sunt cei care citesc ceea ce au scris

studentii.

« SAPTAMANAVITOARE 5 SAPTAMANA 2009 [Test Student] SAPTAMANA URMATOARE »

MIERCURI

LUNI 22 MARTI 3.2 42 VINERI 6.2
Lectia cu
ASTAZI alfabetul
AM
FINALIZAT
ACEASTA ortografia
AFOST
GREU:
litere mici, litere
ACEASTA ="
AFOST
USOR:
ZIUA A @
FOST

TIPARESTE ACEASTA PAGINA




Discutii

Discutia este intotdeauna o functie specifica a grupului, accesibila doar in partea superioara
a paginii. Pentru ca discutile sa fie ugor de urmarit, doar profesorii pot incepe discutiile;
puteti porni insa o discutie informald. Butonul Discu tii deschide fereastra de mai jos, unde
puteti vizualiza discutiile recente si numarul mesajelor.

Accesand pe link-ul titlu discutie, puteti citi i scrie mesaje in cadrul dezbaterilor specifice.
Linkul Edit va permite accesarea discutiei, schimbarea titlului sau stergerea discutiei. Link-ul
Mesaj nou in grupul de discutii  deschide fereastra de mai jos, in care puteti introduce noi
titluri pentru discutii. Nota: Daca doriti s& organizati discutia intr-o anumita ordine, adaugati
un numar pentru fiecare titlu.

Daca cititi discutii mai vechi, veti putea vizualiza fereastra de mai jos cu titlurile in partea
superioara si mesajele discutiei langa. Mesajul cel mai recent apara primul. Puteti lua parte
la discutiile cu studentii, nu puteti edita mesajele studentilor, dar puteti sterge mesajele ce
nu au legatura.

Septembrie 2008
PROFESOR: lulian liis Teme
Test Student Portfoliu Teme Mesaje Wateriale Calendar Jurnal
4 FORUM DE DISCUTII AL GRUPULUI £
[ Mou grup de discutii
Discutie Mesaje Noutati Arata
Decembrie 2008 0 >
Septembrie 2008 (keskustelufoorumi) 5 19.12.2008 B

dati un nume grupului de discutii

Tematica discutiei |dati un nume grupului de discutii

Mumar de mesaje |

Salveaza

FORUM DE DISCUTII AL GRUPULUI

@ Nou grup de discutii

Discutie Mesaje Noutati Arata

Decembrie 2008 0 =

Sep brie 2008 (kesk lufoorumi) 5 19.12.2008 =

4 Septembrie 2008 (keskustelufoorumi) =

@ Mesaj nou in grupul de discutii

Mesaj Expeditor Data

Multumesc de mesaj Test Student 19.12.2008 Sterge

Acesta este un mesaj Test lulian llie 19.12.2008 Sterge
Test Student 05.12.2008 Sterge

Putem sa invatam utilizand internetul? Multumesc Test Student 09.09.2008 Sterge

Buna ziua. vomn invata in acest semestru dupa urmatorul program: Demo Profesor 09.09.2008 Sterge

Luni: 10-12

Miercuri: 10-12

Vineri- 10-12




Functiile administrarii

ADMINISTRARE

Accesand butonul Administrare , se dechide o pagina cu numele scolii dumneavoastra si doua
link-uri Grupuri si Persoane .

Grupuri

Fiecare student trebuie sa apartina unui grup si fiecare nume de utilizator este valid doar pentru
un grup. Daca doriti ca un student sa faca parte din mai multe grupuri, trebuie sa ii creati un
cont de utilizator multiplu. Profesorii pot face parte din mai multe grupuri. Inainte de a adauga
utilizatori unui grup, trebuie sa creati grupul.

Daca accesati link-ul Grupuri de pe pagina principald, o fereastra se deschide; in aceasta
puteti vizualiza toate grupurile Severi din scoala dumneavoastra. Pe randul fiecarui grup se
poate observa numele profesorului principal al grupului; accesand link-ul Membrii, puteti
vizualiza lista membirilor.

GRUPURILE MELE

@' Adaugati un nou grup

MEMBRII GRUPULUI Email Profesor Membrii
Septembrie 2008 nu lulian llie [Membrii]
Sl test group da Catalina Stan [Membrii]

Adaugarea unui nou grup

Un nou grup se adauga prin intermediul link-ului Adauga un nou grup . Se deschide o
fereastra asemanatoare celei de mai jos; puteti da un ID gi un nume grupului, puteti alege
profesorul principal din lista si sa verificati daca studentii pot folosi Severi pentru a trimite e-
mail-uri. Tn momentul in care este format un nou grup si dacd membrii nu cunosc foarte bine
tehnicile calculatorului sau ale comunicarii, studentii trebuie s& comunice direct in programul
Severi. Trebuie sa stiti ca programul Severi nu este o unealtd pentru a primi mesaje ci doar
pentru a trimite.

-~
iy

D |

Nume |

Profesor Selectati profesorul grupului |«

Email Selecteaza |v| Permis emailul catre membrii grupului.
Salveaza

Adaugarea membrilor unui grup

Puteti vizualiza membrii unui grup prin accesarea link-ului Membri. Puteti adauga noi membri
in aceeasi fereastra. Nu uitati sa alegeti un rol pentru studenti si pentru profesori. De
asemenea, puteti sa adaugati noi persoane prin accesarea link-ului Adaug a o nou a persoan a.



Pentru a afla mai multe informatii despre cum sa adaugati noi persoane, vedeti sectiunea
Persoane.

Un membru al grupului

Grup..: Septembrie 2008

Un membru al grupului llie lulian _ Selectati din lista sau adaugati o noua persoana in lista
Raol elev
Salveaza

Daca accesati butonul Persoane de pe pagina principala a sectiunii de Administrare, se
deschide o fereastrd unde puteti vizualiza toti utilizatorii Severi din scoala dumneavoastra. in
calitate de profesor, puteti vizualiza toate numele si puteti edita informatiile despre studenti dar
nu puteti vizualiza informatiile despre alt profesor.

Puteti ordona pagina cum doriti, fie dupa Numele de familie, Nume, Tip sau Grup(-uri).

@ Scoala noua

Scoala Grupuri Persoane
S.C. ICESICON S.R.L [Grupuri] [Persoane]

Adaugarea unei noi persoane

Adaugarea unei noi persoane se face prin accesarea link-ului Persoan @ nou a. Se va deschie o
fereastra asemanatoare cu cea de mai jos, unde trebuie sa completati infirmatiile necesare.
Campurile cele mai importante sunt Nume, Nume de familie, Nume utilizator, Parola, Tip  si
Limba . Nu uitati ca fiecare nume de utilizator este individual si ca atat numele de utilizator cat si
parola sunt personale.

L | PER S OANE

iy

Scoala..: 5.C. ICESICON S.R.L

@' Persoana noua

Nume Prenume 1D Tip Grup{uri)
] llie lulian ic-iulian Utilizator principal Septembrie 2008 (OPE)

Sl test group

Niskala Mirja ic-mirja Utilizator principal

Profesor Demo ic-profesor profesor

Stan Catalina ic-catalina profesor Sl test group (OPE)
Septembrie 2008

Student Test ic-student elev Septembrie 2008

Campul Calendar raméane de obicei necompletat daca utilizatorul foloseste calendarul Severi.
Se foloseste doar daca studentul foloseste o alté pagina internet drept calendar. Campul E-mail
este optional, la fel ca gi cGmpul Memo, un camp pentru orice informatie aditionald. Dupa ce ati



completat cAmpurile necesare, clicati butonul Salveaza.

.
iy

Scoala S.C. ICESICON S.R.L
Nume Nume
Prenume

Mume utilizator

(Introduceti 1D scoala (ic) primul) |IC

Paraola |

Tip eley
Limba Romana |
E-mail |

Memo 322009

Salveaza

Aveti acum un spatiu personal in programul Severi, dar mai sunt cateva informatii de adaugat.
Data viitoare cand mai accesati spatiul acesta, veti vizualiza o imagine asemanatoare cu cea
de mai sus, doar ca va trebui sa mai completati caeva campuri.

Puteti adauga o poza, clicand patratul din dreapta ecranului. Trebuie sa aveti poza in
calculatorul dumneavoastra, intr-o forma compacta.

in aceasta fereastra, aveti butonul Grup sau Glosar (o lista cu cuvinte ajutatoare). Puteti folosi
glosarul scolii, glosar ce trebuie Tntretinut si actualizat de utilizatorul principal. Daca modificati
dumneavoastra glosarul, nu uitati sa scrieti cuvintele pe randuri separate. Inainte sa accesatii
butonul Actualizare , asigurati-va ca ati verificat fereastra de folosire.

Glosarul este doar pentru uzul studentilor si este optional. Doar membrii au Glosarul marcat ca
‘in folosinta@’; informatiile sunt copiate din lista memobrilor atunci cand studentii folosesc
Glosarul.

4 Student Test rs
Scoala 5.C. ICESICON 5.R.L

MNume J|Studem

Prenume |Test

Grup i_Sememnrie 2008 _\E

MNume utilizator
(Introduceti ID scoala (ic) primul)
Parala |123

i\c—student

Glosar [ in utilizare (scrie un cuvant pe rand)

Copiaza glosarul scolii presetat

Diary with pictures [ in utilizare

Copiaza the school pictures as a default
Add/Delete pictures
Copiaza pictures to the group: Septembrie 2008

Calendar |

Tip [etev IE

Limba | Romana ,:J

E-mail |

Memo [19.12. 2008 |

Actualizeaza | Sterge‘




